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Skolni

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zékladnim
sttednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly.

Skolni #ad upravuje a konkretizuje podminky vychovné vzdélavaciho procesu v Zakladni $kole
Valtice, okres Breclav.

Smérnice je umisténa na webovych strankach Skoly a na pfistupném misté Skoly podle § 30
Skolského zakona.
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|. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupci ve Skole a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi
pracovniky

A. Prava Zaku

1.
2.

74k ma pravo na vzdélavani a skolské sluzby podle skolského zakona.

74k ma pravo na informace a poradenskou pomoc $koly v zaleZitostech tykajicich se
vzdélavani. Zak ma pravo byt informovan o priibéhu a vysledcich svého vzdélavani.
74k ma pravo byt seznamen se viemi piedpisy, které se tykaji jeho pobytu a ¢innosti ve
Skole.

74k ma pravo zakladat v ramci $koly samospravné organy zakd, volit a byt do nich
volen, pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly nebo
Skolskou radu s tim, Ze feditel Skoly a Skolska rada jsou povinni se stanovisky a
vyjadienimi téchto samospravnych organti zabyvat a své stanovisko k nim odtivodnit.
74k ma pravo vyjadfovat se ke viem rozhodnutim, které se tykaji podstatnych zaleZitosti
jeho vzdélavani, pricemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici
jeho véku a stupni vyvoje.

74k ma pravo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, na svobodu
mysleni, projevu, shromazd’ovéani, ndbozenstvi.

74k ma pravo na odpocinek a dodrzovéani zakladnich psychohygienickych podminek a
rovnomérné rozvrzeni pisemnych zkousek.

B. Povinnosti Zaku a chovani Zaki

74k je povinen fadné dochézet do $koly nebo §kolského zafizeni a fadné se vzdélavat.
74k chodi do koly pravideln& a v&as podle rozvrhu hodin, nejméné 10 minut pied
zahajenim vyuky.

Ugastni se &innosti organizovanych §kolou. U¢ast na vyuéovani nepovinnych piedméti
a dochazka do zdjmovych krouzki, skolni druZiny, Skolniho klubu je pro piihlasené
zaky povinna. Odhlasit se mize vzdy ke konci pololeti.



4. 74k chodi do 8koly vhodné obleden a upraven, nosi obuv se svétlou protiskluzovou
podréazkou.

5. Zak zachazi s u¢ebnicemi a $kolnimi potiebami $etrné, udrzuje své misto, tiidu i ostatni
Skolni prostory v Cistoté a poradku, chrani majetek pted poskozenim; nosi do Skoly
ucebnice a Skolni potieby podle rozvrhu hodin a pokynt uciteld.

6. Zak se fadné a systematicky pfipravuje na vyucovani.

7. Zak je povinen plnit pokyny pedagogickych pracovnikil $kol vydané v souladu s
pravnimi predpisy a Skolnim fadem.

8. Pred ukoncenim vyucovani zaci z bezpecnostnich divodii neopoustéji skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci ziistavaji ve skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

9. Zak se ve kole chova slusné k dosp&lym i ostatnim zakiim $koly. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzékii; zakam
jsou zakdzany vSechny cinnosti, které jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti
alkoholickych ndpojti, zneuzivani navykovych a zdravi §kodlivych latek).

10. Kazdy traz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti $koly, hlasi bez
zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci $koly.

11. Hrubé slovni a imyslné fyzické utoky zaka vi¢i pracovnikiim Skoly nebo Skolského
zafizeni se vZdy povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto
fadem a takovy piestupek bude feSen kazetiskymi opatienimi.

12. Zak nenosi do $koly pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

13. V priib¢hu vyucovacich hodin a prestavek je Zakiim zakazano pouZzivat mobilni telefony.
Zak po piichodu do $koly mobil vypne a zodpovida za jeho bezpeéné uloZzeni. Pro
nezbytny kontakt s rodi¢i v dobé vyucovani miiZze pouZit prostrednictvim ucitele Skolni
mobil. Pfi poruseni pravidel bude Zakovi mobil odebran, uloZen v trezoru v kancelafi
Skoly a vydan pouze zakonnému zastupci.

14. 74k je povinen dodrzovat $kolni ¥ad, ¥ad odbornych uéeben a predpisy a pokyny $koly
k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl seznadmen.

15. Pii poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zavaZnosti poruSeni
zékovi uloZit:

a) napomenuti tfidniho ucitele

b) datku tiidniho ucitele

c) dutku feditele Skoly

d) snizeny stupen z chovani
Skola neprodlené prokazatelnym zptisobem oznami zakovi a jeho zdkonnému zastupci
divody a ulozeni karného opatieni, které je ndsledn¢ zaznamenano do dokumentace
Skoly.

C. Zdkonni zdastupci Zika

1. Zakonni zastupci zdka maji prdvo se seznamit se vSemi dokumenty, které je Skola
povinna vydavat.



2. Zakonni zéstupci zdka maji pravo na informace ohledné prospéchu a chovani ditéte.
Informace jsou podavany nejcastéji pii tiidnich schlizkach a konzulta¢nich hodinach, po
piedchozi domluvé i v jinou dobu tak, aby nedoslo k naruSeni vyucovani.

3. Zakonni zastupci maji pravo volit a byt voleni do Skolské rady.

4. Zakonni zastupci maji pravo vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se
podstatnych zalezitosti vzdélavani jejich ditéte.

5. Zakonni zastupci maji pravo na informace a poradenskou pomoc Skoly v zélezitostech
tykajicich se vzdélavani.

6. Zakonni zastupci zéka jsou povinni zajistit, aby zék dochazel fadné do skoly.

7. Zakonni zastupci zdka se na vyzvani feditelky Skoly osobné zicastni projednani
zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani zéka.

8. Zékonni zastupci zéka jsou povinni informovat Skolu a Skolské zatizeni o zdravotni
zpusobilosti zdka ke vzdélavani a ptfipadnych zménach zpisobilosti, o zdravotnich
obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribch
vzdélavani, idaje o tom, zda je zak zdravotné postiZzen, véetné tdaje o druhu postiZeni,
nebo zdravotn€ znevyhodnén.

9. Zékonni zastupci zdka jsou povinni dokladat diivody neptitomnosti Zaka ve vyucovani
v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

10. Zakonni zéstupci zaka jsou povinni oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle
§ 28 odst. 2 a 3 a Skolského zékona ¢. 561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro
prabéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zaka, a zmény v téchto udajich.

I1. Provoz a vnitini rezim Skoly

A. ReZim cCinnosti ve §kole 1. Vyucovani za¢ina v 8.00 hodin, vyucovani vyjimecné
casového rozvrzeni vyucovacich hodin a prestdvek. Tyto udaje maji zaci zapsany v
zakovskych knizkach. Vyucovani konci nejpozdéji do 17.00 hodin. Vyu€ovaci hodina trva
45 minut. R&mcovy vzdélavaci program Skoly miZe pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami stanovit odlisnou délku vyucovaci hodiny. V odivodnénych ptipadech lze
vyucovaci hodiny d¢lit a spojovat, v tomto piipadé je odliSnd doba ukonceni vyucCovani
oznamena rodi¢im.

2. Skolni budova se pro zaky otevira v 7.40 hodin. Pfed odpolednim vyucovanim je zakiim
umoznén vstup do Skoly 15 minut pted zac¢dtkem hodiny. Vyjimkou jsou Zaci, ktefi
pfichazeji na nultou vyudovaci hodinu, Z4ci 1. stupné ptihlaseni do ranni SD a pihlaseni
dojizdéjici zaci. Tito zaci vstupuji do budovy hlavnim vchodem z ndmésti. Tento vchod
je otevien od 6.30 do 7.40 h. Za dozor nad témito Zaky zodpovida vychovatelka SD a
vyucujici nulté vyucovaci hodiny.

3. Ostatni zaci vstupuji do prostor skoly vchodem ze $kolniho dvora v dobé od 7.40 h. Za
dozor nad témito zéky do 8.00 h. zodpovida na Skolnim dvofe Skolnik. Za dozor nad
7aky ve $kolni budové zodpovida pedagogicky dozor. Zaci vstupuji do $koly ukaznéng,
v Satné se prezuji do vhodné obuvi, odchazi do uc¢eben, kde se piipravuji na vyucovani.

4. V prostorach skolniho dvora (odpocinkové zony) se Zaci, pokud nemaji vyucovani,
zdrzuji pouze za piitomnosti zodpovédné dospé€lé osoby. Za dohled nad témi zaky
zodpovidaji vychovatelky SD a SK, vedouci zajmovych utvarii a rodi¢e piitomnych déti.
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10.

11.

12.

13.

V dob& mimo vyucovani se zaci sméji zdrzovat ve Skolni budové pouze za ptitomnosti
pedagogického dozoru. Dohled nad Zaky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve
Skolni budové, prehled dohledt je vyvéSen na vSech usecich, kde probihaji.

Prestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné
je zafazena piestavka v délce 20 minut. O vSech pfestavkach je umoznén pohyb déti
mimo tifidu. Pfestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim trva minimalné 30
minut, zakim je umoZnén pobyt ve $kole na vyhrazeném misté. Zaci se mezi
dopolednim a odpolednim vyufovanim zdrzuji v prostordch Skolniho klubu nebo
ptilehlé chodby, kde je zajistén pedagogicky dohled nad Zaky. Zaci mohou mezi
dopolednim a odpolednim vyucovanim opustit budovu Skoly pouze s ptedchozim
pisemnym souhlasem zakonnych zastupct.

Pted vyukou mimo kmenovou tiidu (TV, CJ, HV, F, CH, ...) Zaci vyckaji ve své tiidé
na vyucujiciho, ktery je odvede do odborné ucebny.

Skola zajist'uje pribézny dohled nad z4ky ve vech prostorach, a to od okamziku vstupu
do prostor skoly po cely priabéh vychovné-vzdélavaciho procesu i po jeho ukonceni az
po opusténi budovy ¢i aredlu Skoly. O zajisténi nalezitého dohledu rozhoduje feditelka
Skoly. Pfi vyuce na skolnim hfisti, ve sportovni hale a Skolnim sadu se Zaci v prub¢hu
dopoledniho i odpoledniho vyucovéani piemistuji v doprovodu ucitele, dbaji na
bezpecnost pii piechdzeni vozovek. Po skonceni vyucovani v odpolednich hodinach
odchazeji zaci samostatné bez doprovodu ucitele.

Pti organizaci vyuky jinak nez ve vyu€ovacich hodinach a mimo budovu $koly stanovi
zatazeni a délku piestavek pedagog povéieny vedenim akce podle charakteru ¢innosti a
s piihlédnutim k zakladnim fyziologickym potiebam zaki.

Po skonceni vyucovani se zdk zdrzuje v Satn¢ po dobu nezbytné nutnou, pfezuje se,
oblékne a odchazi z budovy.

Bezpe€nost a ochranu zdravi Zaka ve Skole zajiStuje Skola svymi zaméstnanci,
pedagogickymi 1 nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, miize feditel skoly k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakl urcit
pouze, pokud je zletily a zpiisobily k pravnim ukontim.

Nejvyssi pocet zakt ve tfidé je obecné 30 — pifi zachovani bezpecnostnich a
hygienickych ptfedpisi. Pii vyuce nékterych pfedmétl, zejména nepovinnych a
volitelnych, 1ze délit tfidy na skupiny, vytvaret skupiny Z4kl ze stejnych nebo riznych
roc¢nikli nebo spojovat tfidy, pocet skupin a pocet zakli ve skupiné€ se urci rozvrhem na
zaCatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych, persondlnich a finan¢nich
podminek Skoly, podle charakteru €innosti Zakl, v souladu s pozadavky na jejich
bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou naro¢nost
predmétu.

Nejvyssi pocet zakl ve skupiné je 30. Pi vyuce cizich jazyka je nejvyssi pocCet zakl ve
skupiné 24.



14. Skola pii vzdélavani a s nim p¥imo souvisejicich &innostech a pti poskytovani skolskych
sluzeb prihlizi k zakladnim fyziologickym potifebam zak a vytvari podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro ptredchazeni vzniku socialné patologickych jevu.

15. Skola zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi zakt pii vzdélavani a s nim piimo
souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani skolskych sluzeb. Poskytuje zakiim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

16. Skola vede evidenci trazt, vyhotovuje a zasila zdznam o urazu v elektronické podobé
stanovenym organiim a institucim.

17.V obdobi skolniho vyucovani mize feditel Skoly ze zévaznych davodl, zejména
organizacnich a technickych, vyhlésit pro zaky nejvyse 5 volnych dnti ve Skolnim roce.

18. Za pobyt zéka ve Skolni druziné a Skolnim klubu plati zastupci zdka poplatek. Vysi
uplaty stanovi feditel Skoly ve smérnici pro ¢innost $kolni druziny a skolniho klubu. O
snizeni nebo prominuti Uplaty, zejména v pripadé déti, zaki nebo studentl se socidlnim
znevyhodnénim, rozhoduje feditel $koly, podrobnosti jsou opét uvedeny ve smérnici pro
¢innost Skolni druziny a Skolniho klubu

B. ReZim p¥i akcich mimo Skolu 1. Bezpe¢nost a ochranu zdravi zaki pfi akcich a
vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavéni, zajiStuje Skola vzdy nejméné
jednim zaméstnancem Skoly — pedagogickym pracovnikem. Spolecné s nim miiZze akci
zajistovat 1 zaméstnanec, ktery neni pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a
zpisobily k pravnim ukontim.

2. Pii organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly
mimo misto, kde se uskutec¢iiuje vzdélavani, stanovi zatazeni a délku ptestavek pedagog
povéteny vedenim akce, podle charakteru c¢innosti a s piihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potiebam zaki.

3. Pfi akcich konanych mimo budovu $koly nesmi na jednu osobu zajist'ujici bezpecnost a
ochranu zdravi Zakl pfipadnout vice nez 25 Zakl. Vyjimku z tohoto po¢tu miiZe stanovit
s ohledem na naro¢nost zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi zaki feditel $koly. Skola
pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kaZzdou planovanou akci mimo
budovu Skoly pfedem projednd organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména s
ohledem na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v mési¢nim
planu prace skoly, kde zaroven s Casovym rozpisem uvede feditel Skoly jména
doprovazejicich osob.

4. Pfi akcich konanych mimo budovu Skoly s mistem pro shromézdéni zakd mimo budovu
Skoly zajistuje organizujici pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zakid na predem
ur¢eném misté 15 minut pfed dobou shroméazdéni. Po skonceni akce konci zajistovani
bezpecnosti a ochrany zdravi Zakl na pfedem uréeném misté a v ptedem ureném case.
Misto a ¢as shromdzdéni zaki a skonceni akce ozndmi organizujici pedagog nejméné 2
den pfedem zakonnym zéastupciim zakl a to zapisem do zakovské knizky, nebo jinou
pisemnou informaci.

5. Pii pfechdzeni zakd na mista vyucovani nebo na jiné akce mimo budovu Skoly se zaci
fidi pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito
akcemi doprovazejici ucitel zaky prokazatelné pouci o bezpe€nosti.



10.

11.

12.

Pro spolecné zajezdy tiid, lyzarské kursy, skoly v pfirod¢ plati zvlastni bezpecnostni
ptedpisy, se kterymi jsou Zaci pfedem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zatizenich
se zaci podfizuji vnitfnimu fadu tohoto zatizeni a dbaji vSech pokynt pracovnikti tohoto
zafizeni.
Pro pofadani mimoskolnich akei plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici i oblast
bezpecnosti a ochrany zdravi zaka:

a) smérnice pro Skolu v pfirod¢,

b) lyzaisky vycvikovy kurz,

C) zahrani¢ni vyjezdy,

d) skolni vylety.
Za dodrzovani predpisit BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelem skoly.
Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve dvou ro€nicich prvniho stupné a lyZaisky
vycvik v sedmém roc¢niku. Do vyuky mohou byt zatazeny také dalsi aktivity jako
brusleni, Skoly v pfirodé€, atd. Téchto aktivit se mohou ucastnit pouze Zaci zdravotné
zpusobili, jejichz rodice o tom dodaji Skole pisemné 1€kaiské potvrzeni ne starsi jednoho
roku.
Chovani zaka na mimoSkolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zaka vcetné
klasifikace na vysvédcent.
Skola zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zdkii po dobu dopravy na soutéze a ze
soutézi, pokud neni se zdkonnym zastupcem zéka dohodnuto jinak. V pribchu soutéze
zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator.
U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze
vyZzaduje a je to ddno organiza¢nim fadem soutéZe, zajiStuje bezpecnost a ochranu
zdravi zaki vysilajici Skola v plném rozsahu, pokud neni se zdkonnym zéastupcem Zéka
dohodnuto jinak.

C. Dochazka do Skoly

1.
2.

Absenci Zaka omlouvaji zdkonni zastupci zaka.

Pti dlouhodobé absenci znamé piedem Skola vyzaduje od rodict pfedem pisemnou
omluvu absence (napft. rodinné rekreace).

Z jedné vyucovaci hodiny uvolituje ptislusny vyucujici, na jeden den tfidni ucitel, na
vice dntl feditel Skoly.

Zakonny zastupce Zzaka je povinen pisemné nebo telefonicky dolozit divody
nepfitomnosti zaka ve vyucCovani nejpozdéji do 3 pracovnich dnti od pocatku
nepiitomnosti zaka.

Po névratu zaka do Skoly ptedlozi zdk omluvenku v Zakovské knizce tfidnimu uciteli.
Zakonny zastupce zéka doloZzi nejpozdéji do 3 pracovnich dnli pisemné na omluvném
listu v zakovské knizce diivod nepfitomnosti ditéte. Pokud se tak nestane, nebudou
zameskané hodiny omluveny. Omluvu podepisuje jeden ze zdkonnych zéastupct zaka.
Pti podezieni na neomluvenou absenci si tfidni ucitel nebo jiny vyucujici miize vyzadat
prostiednictvim zastupct zaka lékarské potvrzeni.



Reditel $koly mize ze zdravotnich nebo jinych zdvaznych ditvodil uvolnit zaka na
zadost jeho zdkonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyuCovani nékterého predmeétu;
zéaroven ur¢i nahradni zptisob vzdelavani zéka v dobé vyucovani tohoto predmétu.
Odchod Zéka z vyucovani pted jeho ukonc¢enim je mozny pouze za piedpokladu, ze si
zakonny zastupce zaka, popiipadé¢ zakonnym zdstupcem povétena zletild osoba
vyzvedne zaka osobné ve skole a informuje o odchodu Zéka ze Skoly vyucujiciho, ucitele
konajiciho pedagogicky dohled nebo tfidniho ucitele. Po odchodu zdka ze Skolni budovy
v tomto pfipad¢ neodpovida skola za jeho bezpecnost.

D. Prava pedagogickych pracovnikii

1.

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické Cinnosti pravo na zajisténi
podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pied
fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany zakt nebo zdkonnych zastupci
zaka a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve
skole.

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo na vyuzivani
metod, forem a prostfedkii dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili vzdélavani
pii pfimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogickopsychologické
¢innosti.

Volit a byt voleni do Skolské rady.

E. Povinnosti pedagogickych pracovnikii

1.
2.
3.

Vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani.

Chréanit a respektovat prava zaka.

Svym ptistupem k vychove a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj.

Vyucujici vénuji individualni péci détem z mélo podnétného rodinného prostredi, détem
se zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi zédka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti
Skoly. Berou ohled na vysledky 1ékatskych vySetieni, zprav o vysetieni v pedagogicko-
psychologickych poradnéch a na sdéleni rodict o ditéti.

Ttidni ucitelé pribézné informuji ostatni pedagogy o novych skutenostech zjisténych
u zéka (problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné problémy).

VSsichni vyucujici zajist'uji bezpecnost a ochranu zdravi zakt pti ¢innostech, které pfimo
souviseji s vychovou a vzdélanim. Pravidelné a soustavné informuji zastupce Zaka o
prospéchu zéka, sdéluji jim vSechny zavazné znamky. Informuji je o kazdém
mimotadném zhorSeni prospéchu zaka.

Vyucujici eviduji a kontroluji absenci zakt. Vyzaduji od rodi¢ti omluvu neptitomnosti.
Na zéadost rodic¢t uvoliuji Zaka z vyucovani, vzdy na zéklad¢ pisemné Zadosti o
uvolnéni. Neni pfipustnd omluva telefonicky, mailem ¢i faxem.

Vyucujici pravidelné informuji rodie o prospéchu a chovani zakl prostiednictvim
sesiti a zakovskych knizek, pii konzultacnich hodinach a tfidnich schiizkach. Souhrnné
hodnoceni pisi dle potieby do Zakovskych knizek tak, aby byla zajisténa informovanost

9



rodi¢ii o prospéchu a chovani zaka podle pozadavku klasifikaéniho fadu. Vyucujici
kontroluji, zda rodic¢e sleduji zapisy v zékovskych knizkach.

9. Ve smyslu evropského natizeni GDPR zachovavat mlc¢enlivost a chranit pted zneuzitim
data, udaje a osobni udaje zakt a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu zaki a vysledky poradenského zafizeni a Skolského poradenského
zafizeni, s nimiz pfisli do styku. Shromazd’'ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje,
bezpecné je uklddat a chranit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je
subjektlim, které na né¢ nemaji zdkonny néarok. Nepotiebné udaje vyrazovat (popf.
skartovat) a dal nezpracovavat.

10. Pedagogicti zaméstnanci piichdzeji do Skoly nejméné 20 minut pfed zahajenim
vyucovani a vychovné ¢innosti, dostatecné vcas pred vykonem dohledu nad zaky.
Podpisem v knize dochazky ve sborovné oznami svij pfichod.

11. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny ptekontroluji vyucujici potaddek ve tfide,
uzavieni oken, uzavieni pfivodu vody a vypnuti elektrickych spotfebicti. Pedagog
odchazi ze tfidy posledni, uzamyka ji.

12. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny vyucujici odnési tfidni knihu do sborovny a
ulozi ji do uzamykatelné skiin€ ve sborovné.

13. Pii odchodu z budovy pedagogicti zaméstnanci kontroluji uzavieni a zajisténi oken a
dveti v kabinetech. Pied odchodem z budovy se pedagogové ve sborovné seznami se
zménou rozvrhu hodin, planem zastupovani a dohledti na dalsi dny. Podpisem v knize
dochéazky ve sborovné ozndmi sviij odchod.

14. V budov¢ a aredlu skoly je zakaz kouteni.

15. V budové lze pouZivat pouze evidované elektrické spotiebice. K vafeni vody na napoje
je povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené Skolou, v dobé mimo provoz musi
byt konvice umisténa mimo podlozku, ze které je napdjena elektrickou energii. TaktéZz
je zakazano pouzivani ponornych elektrickych varicu.

I11. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich
ochrany pred sociilné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. VSichni Zaci se chovaji pifi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svij ani jinych osob.

2. Zakam neni povoleno v dob& mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach §koly, pokud
nad nimi neni vykonavan dohled zptisobilou osobou.

3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve skolni budové nebo
mimo budovu pfi akci pofddané Skolou, zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo
pedagogickému dohledu.

4. Zaktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebii, hasicimi p¥istroji, vypinaci a
elektrickym vedenim.

5. Pii vyuce v télocvicné, dilndch, na pozemcich, v laboratofi, cviéné kuchyni zachovavaji
zaci specifické bezpecnostni pfedpisy dané vnitinim fddem odborné ucebny. Vyucujici
dan¢ho predmétu provedou prokazatelné pouceni zdkd v prvni vyu€ovaci hodiné
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Skolniho roku a dodatecné pouceni zak, kteti pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zakt
provede ucitel zaznam do tfidni knihy.

Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pied kazdou akci mimo Skolu a pted kazdymi
prazdninami. Skolni budova je volné piistupna zvenéi pouze v dobé, kdy je dle rozpisu
dohledt zajisténa dohlizejicimi zaméstnanci Skoly kontrola ptichazejicich osob. Kazdy
pracovnik Skoly, ktery otevird budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit divod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovatelné po budove. Béhem provozu
Skoly jsou volné oteviratelné dvefe hlavniho vchodu i vSech tnikovych vychodl ve
sméru zevnitf.

Ve vSech prostorach skoly plati ptisny zakaz pozivani alkoholu. Za osobni cenné véci
volné ve stolech, skiinich ve tfid¢ a otevienych kabinetech zodpovida pracovnik Skoly
sam. Za penize v hotovosti zaméstnavatel zodpovédnost nenese.

Zaci své osobni véci ukladaji do uzamykatelnych skiinék v piizemi skoly. Zodpovidaji
za uzamceni své skiiiiky. Pfipadnou poruchu zdmku ihned hlasi Skolnikovi.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zaka a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro piredchazeni vzniku socialné patologickych jevi, diskriminace,
neptatelstvi nebo nasili, poskytovat zaklim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti
a ochrany zdravi.

VSsichni zaméstnanci $koly jsou povinni oznamovat tdaje souvisejici s urazy zaku,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci Grazli podle pokynil vedeni Skoly.

Po posledni vyucovaci hodiné dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava
zaky, kteti jsou piihlaSeni do Skolni druziny, vychovatelkdm Skolni druziny. Ostatni
odvadi do Saten a stravujici se zaky pak do Skolni jidelny. Dohled v Satnach nad zaky
odchazejicimi z budovy vykonava dalsi dohlizejici pedagog.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy. Pokud zjisti zdvady a nedostatky ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob nebo jiné zavady technického razu a nedostateéné zajisténi budovy, je
jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych
schopnosti a moZnosti zabranit vzniku Skody.

Pedagogic¢ti zaméstnanci sleduji zdravotni stav zaki a v pfipad¢ nahlého onemocnéni
zéaka informuji neprodlené vedeni skoly a rodi¢e postizeného zaka. Nemocny zak miize
byt odeslan k Iékafskému vySetieni Ci oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zdk m¢l zapsany v zédkovské knizce nasledujici tidaje:
datum narozeni, adresu, telefonni ¢isla rodi¢ii do zaméstnani a doml a jméno
osetfujiciho lékare.

VSichni zaméstnanci Skoly poskytnou pfi urazu zédkovi nebo jiné osobé prvni pomoc,
popt. zajisti oSetieni zaka 1ékafem. Uraz nasledné ohlési vedeni §koly a vyplni zaznam
do knihy trazl, ptipadné vyplni pfedepsané formulafe. OSetfeni Urazu a nasledné
vyplnéni zdznamt zajist'uje ten pracovnik, ktery byl svédkem urazu nebo ten, ktery se
o ném dovédél jako prvni.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi Z4ky v dob€ dané rozvrhem bez dohledu
dospélé osoby uvolnovat k ¢innostem mimo budovu, ani je nesmi je samotné posilat k

11



1€kati. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem vyuky zaka, véetné nepovinnych
predméti, prestavek a stravovani.

A. Evidence urazii 1. Zaznam o Grazu provadi zaméstnanec §koly, ktery v dobé& vzniku

urazu vykonaval nad zéky dohled. Pokud byl tiraz ohlasen dodate¢né zdkem nebo jeho
zékonnymi zastupci, zdznam provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k urazu
udajné doslo, nebo tiidni uditel.

2. V knize trazii se eviduji vSechny urazy zakt, ke kterym doslo pii ¢innostech uvedenych
v § 29 odst. 2 skolského zakona, a to nejpozde€ji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola o urazu
dozvi. V knize Grazi se uvede:

a) poradové Cislo trazu,

b) jméno, popiipad¢ jména, piijmeni a datum narozeni zranéného,

C) popis trazu,

d) popis udalosti, pii které k trazu doslo, véetné udaje o datu a misté
udalosti,

e) zda a kym byl traz oSetien,

f) podpis zaméstnance, ktery provedl zapis do knihy traz,

g) dalsi udaje, pokud jsou potiebné k sepsani zaznamu o urazu. Osobni
udaje, které jsou soucasti knihy urazii, mohou byt zpracovavany pouze
za ucCelem evidence trazl, popiipad¢ jako podklad pro vyhotoveni
z4dznamu o Urazu.

B. Zaznam o urazu

1.

Zaznam o urazu Skola vyhotovuje, jde-li o uraz, jehoz disledkem byla neptitomnost
zéka ve Skole, nebo smrtelny Graz (smrtelnym tUrazem se rozumi takové poskozeni
zdravi, které zptisobilo smrt po Grazu nebo na jehoz nasledky zak zemftel nejpozdéji do
jednoho roku od vzniku Grazu).
Zaznam o Urazu se vyhotovi predepsanym zplsobem.
Na zadost zédkonného zastupce zdka nebo organu uvedeného v bodu D S$kola
bezodkladné vyhotovi zdznam 1 o Urazu, ktery neni uveden v odstavci 1
Skola vyhotovi o turazu, ktery neni uveden v odstavci 1 zaznam, pokud je
pravdépodobné, Ze zdku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni spoleCenského
uplatnéni zplisobené urazem.
Jedno vyhotoveni zaznamu o Urazu pieda Skola jeho zakonnému zastupci.
Skola bez zbyte¢ného odkladu aktualizuje zdznam o urazu
a) pokud byla poskytnuta nahrada za bolest nebo nahrada za ztizeni spole¢enského
uplatnéni zplisobené urazem, nebo
b) v pfipad¢ smrtelného tirazu, pokud k umrti doslo po vyhotoveni zaznamu o
urazu.

C. HlaSeni urazu

1.

HlaSeni urazu zdka poda Skola bez zbytecného odkladu hldSeni jeho zdkonnému
zastupci.
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Nasveédceuji-li zjisténé skutecnosti tomu, ze v souvislosti s urazem byl spachan trestny
¢in nebo piestupek, nebo jedna-li se o smrtelny Graz, poda skola bez zbytecného odkladu
hlageni mistné ptislusnému utvaru Policie Ceské republiky.

O turazu podad skola bez zbytecného odkladu hlaSeni pojistovné, u které je Skola
pojisténa pro ptipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na zivot¢ a zdravi zakl, pokud
Skola mé takové pojisténi sjednano.

D. Zasilani zaznamu o urazu

1.

E.

Zaznam o urazu zasila skola za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do patého dne
nasledujiciho mésice,

a) zdravotni pojistovné zaka

b) Ceské skolni inspekci.
Zaznam o smrtelném trazu zasila Skola do 5 pracovnich dnli po podani hlaSeni
ziizovateli, zdravotni pojistovné, Ceské $kolni inspekci, mistné pfislusnému utvaru
Policie Ceské republiky.
Skola zasil4 zaznamy o trazu a jejich aktualizaci téz zfizovateli na zékladé jeho pisemné
VyzZVvy.
Podle odstavcii a) a b) se nepostupuje, jedna-li se o aktualizaci zdznamu o urazu podle
bodu B odst. 6 pism. a). Skola nebo $kolské zafizeni vzdy k 30. zai vyrozumi Ceskou
Skolni inspekci o aktualizacich zaznamii o trazu podle bodu B odst. 6 pism. a) v
uplynulém $kolnim roce. Vyrozuméni podle véty druhé obsahuje potadové ¢islo a Skolni
rok vyhotoveni kazdého zdznamu o urazu, ktery byl v uplynulém Skolnim roce
aktualizovan, a udaj o divodu aktualizace.
Zaznam o urazu a vyrozuméni o aktualizacich zdznami o Urazu podle odstavce 4 se
zasila Ceské skolni inspekci v elektronickém formulafi.

Ochrana pied socidalné patologickymi jevy 1. Vsichni pedagogicéti pracovnici,

zejména Skolni metodik prevence, pribézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve Skole

z hlediska vyskytu socidln¢ patologickych jevi, uplatiiuji rizné formy a metody umoziujici

vCasné zachyceni ohrozenych zak.

2.

Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci s rodi¢i v oblasti prevence, spolupracuje
na zakladé povéteni feditele Skoly s dal§imi institucemi zabyvajici se socialné pravni
ochranou déti a mladeze.

Zaci $koly maji p¥isny zakaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek
v aredlu Skoly. PoruSeni tohoto nafizeni se bere jako hrubé poruseni Skolniho fadu.
Reditel skoly vyuZije viech moznosti danych mu piisluinym zakonem véetné moznosti
dat podnét k zahajeni trestniho stihani osob, které se na poruseni tohoto zdkazu podilely.
Reditel §koly nebo jim povéfeny pracovnik bude informovat zdkonné zastupce zaki, u
nichZ bylo zji§téno poruseni tohoto zakazu, o zjiSt€nich a odborné pomoci

Projevy Sikany mezi Zaky jsou v prostorach Skoly a pii akcich mimo Skolu pfisné
zakdzany a jsou povazovany za hruby piestupek proti skolnimu fadu.
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6. Pedagogicti pracovnici dbaji, aby etickd a pravni vychova, vychova ke zdravému
zivotnimu stylu a preventivni vychova byla v souladu se Skolnim vzdélavacim
programem.

F. Ochrana osobnich udajii

1. Skola (3kolské zafizeni) ptijala potfebnd organiza¢ni a technicka opatfeni k zajisténi
souladu s pozadavky natizeni parlamentu a Rady EU 2016/679 (dale jen ,,GDPR®).
Témeét vSechny osobni tidaje vztahujici se k zaklim jsou zpracovany za tcelem splnéni
spravni povinnosti (zejména podle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad v platném znéni,
zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, sttednim, vy$S§im odborném a jiném
vzdelavani (Skolsky zakon) a zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

Podrobnéjsi informace jsou uvedeny ve smérnici ,,Ochrana osobnich udaji* vydané
feditelkou Skoly.
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V. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany Zaku

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku zaku, ucitelu ¢i
jinych osob Zakem je vyzadovana thrada od rodict zéka, ktery poskozeni zpusobil.
Pokud byl vznik $kody umoznén nedostate¢nym dozorem nad zdkem, na nahradu skody
od rodict neni pravni narok.

2. Pii zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyiesSit ndhradu skody s rodici je vznik Skody
hlagen Policii CR, ptipadn& organtim socidlni péce.

3. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému t¥idnimu uditeli. Zaci dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci - uzamykani Satnich skiin€k a tiid.

4. Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodii a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

5. Zaci 8koly a zaméstnanci §koly ulozi osobni majetek pouze na mista k tomu uréen4.
(Satni skiinky, uzamcené kabinety)

6. Zakam 8koly jsou bezplatné poskytovany uéebnice a uéebni texty uvedené v seznamu
podle $kolského zakona. Zaci 1. roéniku uéebni texty nevraceji, Zaci ostatnich ro¢niki
zékladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice a ucebni texty vratit nejpozdeji do konce
piislusného $kolniho roku. Zaci jsou povinni fadn& pe¢ovat o takto proptjéeny majetek
Skoly, ochranovat jej pfed ztratou a poSkozenim, vratit jej na konci roku v fddném stavu.
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V. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaka

1. Viz piilohu ¢. 1.
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